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DATA: 22/01/2011

1. Objetivo

O maédulo “Escala — Operagéo Delegada” tem como objetivo:

a) Possibilitar que os CPA efetuem o cadastro e manutencdes nas atividades de Operacéo
Delegada conforme o Decreto N° 42.875.

b) Possibilitar que o Policial Militar voluntario, que esteja lotado em OPM do municipio do Rio de
Janeiro e que esteja ativo, possa inscrever-se para executar as atividades previstas na Diretriz.

2. Finalidade

Disponibilizar informagdes sobre como utilizar o médulo “Escala — Operagao Delegada”.

O sistema foi desenvolvido em plataforma WEB, acessado por meio da pégina principal da
principal da PMERJ.

O cadastramento das Areas de atuagdo das Operacdes Delegadas é feito no sistema
em um madulo proprio para Prefeitura.

O acesso ao modulo de Escala é realizado por meio do MS — Mddulo de Seguranca,
onde é solicitado login e senha.

3. Responsabilidades

3.1 — Do Policial Militar voluntéario

A inscricdo para participar em uma escala Atividade em Operacdo Delegada é
responsabilidade do Policial Militar.

O Policial Militar devera obedecer aos critérios estabelecidos na Diretriz N° 014/11, a
saber:

3.1.1 O Policial Militar da ativa (Oficiais e Pracas) estara de folga ou em gozo de
afastamentos regulares (Férias ou LE) na data da Escala;

3.1.2 Estar no comportamento no minimo “bom?”;

3.1.3 Estar apto no TAF - Teste Aptidao Fisica;

3.1.4 N&o estar afastado da atividade policial-militar em decorréncia de Licenca para
Tratamento de Saude (LTS) ou de Licencga para Tratamento de Salde em Pessoa
da Familia, além de n&o possuir qualquer restricdo para emprego em Servigco
operacional;

3.1.5 Nao estar respondendo a processo administrativo disciplinar que guarde
correlacdo, direta ou indireta, com as atividades de fiscalizagdo disciplinadas pela
Diretriz;

3.1.6. Estar de folga ou em gozo dos seguintes afastamentos regulares: Licenca-
Prémio, Férias ou Dispensa Recompensa,;

3.1.8 O policial militar empregado nas Atividades Delegadas estara sujeito a carga
horaria limite de até 08 (oito) horas diarias e ndo podera ultrapassar o teto de 96
(noventa e seis) horas mensais, dentro do més considerado.

O Policial Militar, obedecendo aos critérios acima, podera se inscrever em tantas
Escalas para Atividade Delegada quanto desejar.

3.2 -P/1da OPM do PM inscrito

E responsabilidade do P/1 verificar se o Policial Militar da sua OPM esta apto a
participar de uma Atividade Delegada para a qual se inscreveu.
Devera confirmar se o Policial Militar obedece aos critérios estabelecidos na Diretriz
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N° 014/11, a saber:

3.2.1 O Policial Militar da ativa (Oficiais e Pracas) estara de folga ou em gozo de
afastamentos regulares (LP e Férias) na data da Escala;

3.2.2 Estar no comportamento no minimo “bom”;

3.2.3 Estar apto no TAF - Teste Aptiddo Fisica

3.2.4 Nao estar afastado da atividade policial-militar em decorréncia de Licenca para
Tratamento de Saude (LTS) ou de Licenca para Tratamento de Salde em Pessoa
da Familia, além de nado possuir qualquer restricdo para emprego em Servigo
operacional,

3.2.5 N&o estar respondendo a processo administrativo disciplinar que guarde
correlacdo, direta ou indireta, com as atividades de fiscalizagdo disciplinadas pela
Diretriz;

Caso o Policial Militar inscrito em uma Escala ndo cumpra com qualquer um dos
itens acima, devera ser Reprovado para participar da Atividade em Operacdo
Delegada.

3.3-P/1 ou oficial designado pelo Cmt do CPA responsavel pela Operacéao
Delegada

3.3.1 E responsabilidade do P/1 validar as Escalas enviadas pela Prefeitura das
Atividades de Operacéo Delegada.

3.3.2 Determinar o efetivo para a Escala da Operacdo Delegada, selecionando os
Policiais Militares inscritos.

Devera obedecer aos critérios estabelecidos na Diretriz N° 014/11, a saber:
A prioridade para inclusdo na Operagédo levara em consideragdo a OPM de origem
do policial militar, na seguinte disposicdo (equivale a dizer: sera empregado
prioritariamente o PM que pertenca ao efetivo, do servico operacional ou
administrativo):

Do Batalhdo em cuja area seré realizada a Operacéo;

¢ Das demais Unidades subordinadas ao CPA em cuja regido sera realizada a
Operacéo;

e Do CPA em cuja regido sera realizada a Operacao;

e Da OPM do CPA mais proximo ao CPA onde ocorrera o servico;

3.4.3 Com base no Relatério de Presenca de Escala, registrar o efetivo cumprimento
das horas trabalhadas pelos Policiais Militares.

3.4 — Prefeitura

E de responsabilidade da Prefeitura, fazer o cadastro das escalas de servico da
Atividade Delegada de modo que o P1 do CPA possa validar e cadastrar os Policiais
Militares inscritos.
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POLICIA MILITAR PROEIS/ PM

DATA: 22/01/2011

4. PROEIS

4.1 — Acesso ao cadastro no Sistema PROEIS

e Nainternet, acessar o site , www.policiamilitar.rj.gov.br/proeis ;
e Clicar no brasao da PMERJ;

¥% PROEIS
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Figural — Tela de acesso ao sistema
4.1.1 — Validar Policial Militar no Sistema PROEIS

e Na Tela de login informar o RG do Policial Militar no campo RG;

e Para seguir adiante clicar no botéo (> ao lado do campo RG ou tecle enter.

B3 PROEIS
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Figura2 — Tela de Login
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e Natela de acesso a validagéo informar o CPF e a Data de Nascimento;

e Para segquir adiante clicar no botao W ou tecle enter.

§5 PROEIS

Programa Estadoal de 17216094
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Figura3 — Tela de valida¢&@o de Usuario

e Apbs inserir as informagdes nos campos acima corretamente, o sistema
validara o usuario confrontando as informacdes inseridas com as do banco de
dados do SISPES.

e Apés confirmacdo do sistema serdo solicitadas algumas informacdes que séo
fundamentais: Telefone, Agéncia e Conta Bancaria, e-mail e a senha de
acesso.

Observacgédo: Forneca os dados corretamente, pois a consisténcia dos mesmos é fundamental
para gue vocé possa receber pelos servigos prestados.
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Figurad — Tela de Cadastro de dados do Usuario
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e Para segquir adiante clicar no botao m ou tecle enter;
e O sistema exibird uma mensagem confirmando seu cadastro;

r =)
Mensagem da pagina da web @

Seus dados cadastrais foram validados com sucesso !!!
¢ ' % Efetue seu login na pagina principal,

——

Figurab — Mensagem de Cadastro efetuado com sucesso

e Clique no botao * | ou feche a janela no botao para prosseguir;
e O Sistema retornara a Tela de Login (Figura2)

4.1.2 - Dados inconsistentes

Caso o Policial ndo esteja com suas informagfes atualizadas no SISPES (SISTEMA
DE PESSOAL da PMERJ), ndo podera participar do PROEIS.

Apés inserir as informagfes nos campos da Tela de validacdo de usuério (figura3), o
sistema ao certificar que os dados ndo conferem com os do Banco de dados do SISPES
enviara um aviso informando que o Policial Militar deve procurar a P1 da OPM em que o
mesmo é lotado.

r T
Mensagem da pagina da web @

l Dados inconsistentes, favor procurar a P1 de sua OPM!

Figura6 — Mensagem de erro de cadastro
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DATA: 22/01/2011

4.1.3 — Unidades com Companhias ou Esquadrdées em outros CPA

Algumas OPMs possuem CIlAs, esquadrdes ou outros destacamentos em OPMs ou
CPAs diferentes. Esses Policiais Militares poderdo se voluntariar para o Projeto desde que
estejam de acordo com a Portaria PMERJ N° 0365 de 22 de marco de 2011 Art. 3° 85°. Caso o
Policial pertenca a alguma dessas OPMs o Sistema emitird um aviso informando.

r — "
Mensagem da pagina da web &l

! ATENCAO !
= O P1 de sua OPM ira validar seu cadastro e informar
em qual CIA / ESQUADRAOQO vocé pertence.

——

Figura7 — Mensagem de erro de cadastro

4.1.4 - Unidade ndo pertencente aos CPA participantes do
PROEIS

Caso o Policial ndo esteja lotado nas Unidades que pertengcam aos CPA participantes
do Projeto ele ndo podera se cadastrar no programa.

-
Mensagem da pégina da web @

Vocé ndo esta lotado em um CPA participante do PROEIS !!!
¢ ' % Aguarde que a sua unidade seja contemplada com o Programa.

o)

Figura8 — Mensagem de aviso de impossibilidade de cadastro.

4.2 — Mdédulo do Sistema PROEIS para o Policial Voluntario

Depois da validacéo feita pelo sistema, o mesmo retorna a Tela de Login (Figura2) para
que o usuario tenha acesso ao Menu do Sistema destinado ao usuario Policial Voluntério.
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MANUAL DO USUARIO
DATA: 22/01/2011

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

4.2.1 — Acesso ao Menu do Policial Voluntario

e Na Tela de login (Figura2) informar o RG do Policial Militar no campo RG e
clicar no botao (> ao lado ou tecle enter.

e A tela a seguir é a de solicitacdo de senha, digitar a senha que foi cadastrada
anteriormente na Tela de cadastro de dados do usuario (Figurad) e clique no
botdo I ABNGAR)

g3 PROEIS
s o Sopeage
-
Figura9 — Tela para digitacdo de senha
4.2.2 —Menu do Policial Voluntério

A tela de Menu do Policial Militar Voluntério permite que o mesmo tenha acesso ao

Cadastro de datas disponiveis para tirar o servico, acompanhar a validagéo feita pelo P1 da
Unidade, Consultar as escalas e fazer Download do Decreto, Portaria, Diretriz e do Manual do
usuario referentes ao PROEIS.

¥% PROEIS

Prograns Tstadd ov
VR 13 Seguraa

Polcy,

e gk nedls (g

Lembre-se: ApGs § S antrada na escala, ¢ senviko
deixa de ser vokutiro pars ser abrigatino

Portantn, tenha compromisso 80 se voluntariar |1

TN P enne bladnst be iwbogs e o0 S B 3 - 310 P e

_9 -Ten. PM FILHO
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FiguralO — Tela de acesso ao Menu do Policial Militar Voluntario
4.2.3 —Opcao Cadastro do Menu

E na opgdo Cadastro do Menu que o Policial Militar podera informar os dias em que
estara de folga e se candidatar aos servicos extras.
e Na Tela de Menu clicar na op¢éo ;
e O sistema exibira os Critérios para inscri¢cao;

PROEIS |

Progana [eacis
IR T Feptatid

EErT e

b4 b e e ¢ ho Ay e A 990%
b ans hn b L habe Db de o e asaade s ot at oo $u M IETE o de PTETIAMA b ambaae bo PRI T

Figurall — Tela contendo os Critérios para Inscrigéo.

e Apoés a leitura dos Critérios para inscricdo, o Policial Militar deve clicar na
caixinha em branco ao lado do texto para participar do Projeto:

{Dedaro gue as informagoes cadastrais estao corretas e declaro estar apto para
ipar da Escala de Operacdo Delegada e concordo com os termos do DECRETO e da PORTARIA reguladores do PROEIS.

e Clique no botéo W para continuar o cadastro.

Observacédo: O Policial sé conseguira avancar para a préxima fase de cadastro se aceitar 0s
termos exigidos, comprometendo-se a seguir rigorosamente as exigéncias supracitadas. Caso

o Policial Militar Voluntario clique no botao sem aceitar 0s termos o sistema
exibird uma tela informando o erro.

¥% PROEIS

Frograve Ealedud
Wm!-.n:u

Primeiro vock deve scetir os termos para » participacio no PROLLS,

PRI g § et de | s e S——— Sasda L8 1 e dn b

Figural2 — Tela exibida pelo Sistema ao usuério quando o mesmo tenta avancar no cadastro
sem aceitar os termos para participacéo no Projeto.
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DATA: 22/01/2011

4.2.3.1- Cadastro de dias para o Servico de Atividades Delegadas

Para participar do projeto o Policial Militar Voluntario precisa informar os dias que
estardo disponiveis (cadastrar somente os dias que estara de folga, pois as datas serdo
conferidas pelo P1 da OPM).

e Na tela de Cadastro de dias para o Servi¢co de Atividades Delegadas (Figural3)
selecione os dias de folga clicando com o mouse sobre as datas;

e O sistema criard uma lista ao lado do calendario;

e O Usuério deve conferir as datas selecionadas e caso queira excluir alguma
basta clicar novamente sobre a data selecionada que o sistema ira retirar a
data da lista;

e ApGs a conferéncia das datas clique no botéo | Enwviar Cadastro | que o
cadastro seré enviado para andlise e aprovacdo do P1 da OPM.

g3 PROEIS

Progore Cetwtnd o
Fragracio ra Segrin

e hos |

[ O 0 % = Por a0 wn aTom o cobendirbe n by rnberimtth wen sunis oy be IVALL, poris bpie

0 Prerae penan w s asbart i askas s Seram oy on (1Rl ade (g are NS e ShTe s Sanhures Wahs

- » LR Fare surml bt 1830 pevamntne 1t Seds desela am SEB|lw)in

Figural3 — Tela para cadastro dos dias disponiveis pelo Policial Militar Voluntario.

Apos o envio do cadastro dos dias o0 Sistema exibird uma tela (Figural3) informando
que seu Cadastro de Disponibilidade foi enviado com sucesso e que o usuério deve esperar a
validagdo do P1.
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DATA: 22/01/2011

PROEIS
[

Cadmers [ r—— i [er—y— gt ] Sar

Cadastro de Disponibidade Efetuado com Sucesso I

Agssie 4 Vakiases hee darvm peke P/ | A van 0FW
£ nageirka, 200mpander siia 290N A0 reenw TIMSELTAUL ESCAL A DOma

Figural4d — Tela exibida pelo Sistema informando ao usudrio que o cadastro do mesmo foi
efetuado com sucesso.

4.2.3.2— Cadastro para o Servi¢co de Atividades Delegadas fora do
periodo de inscri¢cbes do ciclo.

O Policial Militar Voluntario pode se cadastrar no Sistema a qualquer momento, mas s6
poderé disponibilizar os dias para realizacdo dos servigos para Atividade Delegada nos dias em
gue as inscri¢cdes para o ciclo estiverem abertas. A data de inscricdo € sempre entre os dias 20
e 25 do més anterior ao qual deseja se voluntariar.

Ao acessar a opgéo do Menu fora do periodo de inscricdes o Sistema néo
exibird a tela contendo os Critérios para Inscri¢cdo (Figurall) e sim uma mensagem informando
o0 periodo de inscri¢gdes para o proximo ciclo.

% PROEIS

Prograra Eatadar oo
ok ra leguonia

JNIAR L

Ciele encarrado, aguarde o préximolt

[ s STy RS S—————_ N vy Sy NS

Figural5 — Tela exibida pelo sistema para o usuério ao tentar se cadastrar fora do periodo de
inscrigao.

Observagdo: Uma vez validado pelo P1 da OPM, o Policial Militar ndo tera mais acesso a
opcdo cadastro dos dias disponiveis (Figural2) e nao sera possivel alterar as datas
disponibilizadas pelo mesmo (Figural6).
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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

3 PROEIS
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Wegrach: ra Sequisega

anAy s |

Vocd Ji fol validado pela P1 de sua OPM e foi considerado APTO
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Part viatren o andoremtin B mes row sy (pam wm (TR TAL EW ALA 90 mrenl seme

Figural6 — Tela exibida pelo sistema para o usuario ao tentar acessar a opgao Cadastro do
Menu apds ja ter sido validado pelo P1.

Caso o Policial Militar Voluntario seja classificado como N&o Apto pelo P1 da OPM e
acesse a opgdo Cadastro do MENU o sistema informara o motivo pelo qual o mesmo néo foi
aprovado para participar do Projeto (Figural?).

PROEIS

Prograna Estedan e
bemgachs rw Segurercs

Vool ndo poders particpar desde ciclo por estar com a seguinte restricio; Ndo

curso de fo GA0 espectfico para vaga

L T B e N R T T

IR gt rbabd e bobagpahe bt bapens Varohe b8 B e S b WY

Figural7 — Tela exibida pelo sistema para o usuério ao tentar acessar a op¢do Cadastro do
Menu apds ja ter sido classificado como Néo Apto pelo P1 da OPM.

4.2.4 —Opcéao Consultar Validacdo P1 do Menu

E na opcéo Consultar Validagdo P1 do Menu que o Policial Militar poderéa conferir os
dias em que esta apto a concorrer a escala pelo P1 da OPM.
Baseado nas datas disponibilizadas pelo usuério, na escala do Policial Militar pela PMERJ
e nos Critérios para Participacao no Projeto, o P1 da OPM fara a validacao.

o Na Tela de Menu clicar na opgaio Sl S D ins

O sistema exibira os dias aprovados pelo P1 da OPM para que o Policial Militar
Voluntario possa concorrer a escala.

s

k.

!

! Data em que o Policial esta apto para concorrer a escala

) (&)

Data em que o Policial esté inapto para concorrer a escala
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‘m

COMWLTAR A& VALIGACAD 00 C1EL0 ANTERION

Vit Bl cnmasturnao AFTO pale ML b wis OPM,

A reasiste o oottt i rmat Hes seborl mmdte b ot

Figural8- Tela de Confirmagé&o de validacdo do P1da OPM

O Sistema sempre mostrara a validagcdo do ultimo ciclo cadastrado pelo Policial Militar
Voluntério, caso 0 mesmo queira visualizar os dias validados do ciclo anterior basta clicar em
CONSULTAR A VALIDAGAO DO CICLO ANTERIOR

Ao clicar na opcdo CONSULTAR A VALIDACAO DO CICLO ANTERIOR o Sistema
disponibilizara o os dias validados pelo P1 da OPM, caso o Policial Militar Voluntario ndo tenha
se cadastrado em outros ciclos o sistema emitird uma mensagem.

Caso o P1 da OPM ainda néo tenha validado o cadastro do Policial Militar e 0 mesmo
clicar na op¢édo do Menu Consultar Validacdo P1, o Sistema informara que a validagdo ainda
ndo foi concluida (Figural9) e que o Policial deve aguardar a validagcao do P1 da OPM.

' PROEIS

Prograne Estadsd
gracho re Sogurars

CONSULTAR A VALIDACAO DO CICLG ANTERIOR

Aguanie a Validacio dos dadon pels /1 de sua OPM.
Em saguida, acompanhe sua ascala no menu CONSULTAR ESCALA acima,

D ST Y N TY N Sy

Figural9 — Tela exibida pelo sistema informando ao usuario que o cadastro do mesmo ainda
néo foi validado.

Caso o P1 da OPM tenha classificado o Policial Militar Voluntario como NAO APTO e o
mesmo clicar na op¢do do Menu Consultar Validacdo P1, o Sistema informara que segundo a
P1 da OPM o mesmo foi considerado inapto e o motivo. Para retornar a tela anterior basta
clicar em VOLTAR.
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g% PROEIS

Prograry Latadet oo
Aok e Sepangs

CONSULTAR A VALIDAGAO DO CICLO ANTERION

Voo fol conwiderndo NAO APTO

R L e L L e L T e i L e e R S T

L el T TR TY ST ST Py Y]

Figura20 — Tela de informacao de Policial ndo Voluntario ndo apto pelo P1 da OPM.

4.2.5 - Opcéao Consultar Escala do Menu

E na opgdo Consultar Escala do Menu que o Policial Militar podera conferir os dias estara

escalado.
A Escala é feita de acordo com a relagdo de eventos enviados pela Prefeitura e os dias

disponibilizados pelos Policiais.

Consultar Ezscala |
1

e Na Tela de Menu clicar na opgéo
O sistema exibird os dias em que o Policial Militar estara escalado, horario do

inicio e término do servico e local de apresentacao.

#% PROEIS

Prograre Ealadn o
bengrach ta Segumecs

ATENGAO 1!

Yok dhowe estir 1 misdton atites do HORASUIO TMICID o LOCAL DF ERCONTRE

IMTA B ATTEIRALE ST T ARMARI (b AR A (1)

R T Mt e e

PR g fibabd b bbb be oo bt Yook |8 M

Figura21l- Tela que contém a Escala de Servi¢co

Caso o P1 do CPA ainda nao tenha escalado o Policial Militar e 0 mesmo clicar na
opcdo do Menu Consultar Escala, o Sistema informard que o Policial ainda néo foi escalado

para nenhuma Atividade Delegada(Figura22).
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§7 PROEIS

Progara tsida e
iegracin e Sequna

172.150.30

Oresia VagaEa Bl

Vooé ainda ndo foi escalado pare nenhuma Atividade Delegada.

PROES - Prgss Estsdal ée Teegncsc w Sqwac - Tesio 10 - T ke fep e N1

Figura22— Tela exibida pelo sistema informando ao usuario que o mesmo ainda néo foi
Escalado para nenhuma Atividade Delegada.

Observacdo: As escalas de servico além de estarem disponibilizadas na opcao

== == B8 do sistema (Figura21), serdo enviadas com 48 horas de antecedéncia para o
e-mail cadastrado pelo Policial Militar Voluntario.

4.2.6 —Opcao Legislacdo do Menu

Ao clicar na opgéo Legislagdo do Menu o usuario ter4 acesso ao Download do Manual do
usuério, Portarias, diretrizes e decretos referentes ao PROEIS em formato PDF.

. Na Tela de Menu clicar na opgéo ;

e O sistema exibira quatro documentos disponiveis para
download: = Pecreta = « Portaria == « Diretriz = . Manual 7

e Para abrir o documento cligue com o mouse em qualquer uma das opcdes
acima.

% PROEIS

Prograna Exdydul do
Iegrachs ra Searva

AN

Cormary Yobdachs ¥ Crrmiy bios

Segue abakxo 0s anquivos para Download para que vock
pessa se orfentar quanto & partidipacio no PROEIS.

+ Deoeto .
Pt T
v Dty %
+ Mol %

FEETD Nogew Idabedd & Dlvgagie oo prans Vsl L) Do Rap b 01

Figura23— Tela com os documentos disponiveis para download
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45.3 —Opcao Sair do Menu

O usuario pode sair do sistema na hora em que desejar.
e Clique na opcéo do Menu;
e O sistema exibirA uma mensagem perguntando ao usuario se ele confirma a

ok Cemcelar

saida, caso positivo clique em | |, caso contrario cligue em

Fe 8 = 4
Mensagem da pagina da web &‘

t:e'l Confirma a saida do sistema?

[ CK ] l Cancelar

S
Figura24 — Mensagem de solicitagdo de confirmacgéao de saida do sistema.

4.6 - Mdédulo do Sistema PROEIS para o P1 da OPM

O P1 da OPM é o responsavel por validar o cadastro e os de dias disponiveis pelo Policial
Militar Voluntario.

Seré baseado nas escalas da sua OPM e situacdo do Policial Militar, que o P1 validar4 os
dias.

O acesso do Usuério tipo P1 da OPM se dara da mesma forma que o do Policial Militar

Voluntario. Na Tela de login (Figura2) informar o RG do mesmo e clicar no botédo & 20 lado
ou teclar enter. A seguir digitar a senha que foi informada pelo Gestor do Sistema (Figura4) e

clicar no botéo .
A tela de Menu do P1 da OPM se difere da do Policial Militar Voluntario, pois possui uma
opcao a mais que a a de Validar Policiais.

4.6.1 —-Opcao Validar Policiais do Menu
E na op¢éo do Menu Validar Policiais que o P1 da OPM dira se o Policial Militar

Voluntario esta apto ou nado a participar do PROEIS, baseado na situagao do Policial e
nos dias disponibilizados pelo mesmo e que sera conferida com a escala da OPM.
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Reguiadure oo MDETS
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Figura25 — Tela de Menu do usuério P1 da OPM.
4.3.1.1 — Validacao do Policial Militar Voluntério pelo P1 da OPM

O primeiro passo para tornar o candidato capaz ao servico e dizer se ele esta apto ou

e Na Tela de Menu clicar na opcao ;

e O sistema exibird uma lista com todos os Policiais Militares Voluntarios da
OPM.

PROEIS

Progare Ll 0o
FERgraim o Seguivin

[LZATTST

Catantrn

anaoomin (e | w | o | arwr | e o setiaiin

"o FUIEL GO AT VA W L e

TR () A e
] WU TR ST A J Al

TR D8 MM T arm
MY s R L R LT AL L
- - = - rees ICOUM SR RO M LA
- e ke TRUTRI S0 LR ) Y
- . § arin
- AT T . ' | PR R R 0 e

LA O A T A i

Figura26 — Tela com a lista dos Policiais militares da OPM a serem validados pelo P1 da OPM.

e Para classificar o Policial como apto clique no bot&o ' & ;

e Para classificar o Policial como inapto clique no bot&do o |

e Ao classificar o Policial como inapto o P1 deverd informar o porqué da
classificacdo, e para isso 0 sistema exibira uma lista de SituagBes para que o
mesmo selecione a desejada. Para abrir a lista e selecionar a opgéo basta
clicar com o mouse sobre a caixa com as opgles arre ear s =1,

[ > Envi
e Para finalizar clique no botdo e

Elaborado por: Arquivo
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% PROEIS
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Figura27— Tela com a lista de Situa¢bes que classificam o Policial como inapto.

4.3.1.2 — Validagéo dos dias pelo P1 da OPM

O segundo passo para validar o Policial Militar Voluntario € liberar os dias escolhidos

pelo mesmo para se candidatar as Atividades Delegadas.

Ap6s classificar o Policial como APTO, clique com o mouse sobre o nome do
Policial Militar Voluntario (Figura26);
O Sistema abrira uma tela com a lista de todos os dias escolhidos pelo mesmo;

[ =

Para liberar o policial no dia escolhido clique no botédo '——_7;
Para néo liberar o policial no dia escolhido clique no botao T |
O processo deve ser feito um por um.

Figura28— Tela com a lista de dias disponibilizados pelo Policial Militar da OPM.

Caso o P1 da OPM selecione a opcdo do Menu de Validar Policiais e nenhum Policial

tenha feita a inscricao o sistema informara.
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% PROEIS

Pragure Lot oo
Fowaon e Segarenon

Nenhum Policial sbmita se valuntarou nests OPM.

B s § shbetd b b o g St 48 A A ge

Figura26— Tela exibida quando néo existem Voluntérios.

4.4— Médulo do Sistema PROEIS para o P1 das Unidades com
Companhias ou Esquadrdes em outros CPAs

O MENU do P1 das Unidades com CIAs e esquadrdes so se difere do P1 da OPM por
possuir mais uma op¢ao que é CIAS/ESQUADROES. Essa opgdo do MENU ir4 listar todos os
policiais militares da OPM. O P1 devera classificar um por um em cada Companhia antes de
validar os policias.

Progrera Fulabar iw
{ P 1w e r e
A
T ", .
e se VocR deverd faiwr & atusizagio A o
S S A N uaghe Gon Pulclai, com Base no Decwin, Poram o

ovetra Nagumciorms il PROELS

O contros gey restz ighes pars Ingresso ro PROEES »
e reapormabiitince do 1 de OFM & do M) do OFA,

Figura27— Tela de Menu do P1 das Unidades com CIAs ou Esquadrdes em outros CPAs.

e  Clique na opc¢ao IEEERIEETEEEEEN do MENU;
e O Sistema abrira uma tela com todo o efetivo da Unidade.

PROEIS
L
MR aA P Sepaanria
| 4% 4 Pt s Ueees o
e
——-_n W ] o { T

:

: |

.

.

B

:
ESERRER 2

5

3
RN IR AT AR N
'S AT AT N

Figura28- Tela com todo efetivo das Unidades com CIAs ou Esquadrdes em outros CPAs.
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e Para classificar o Policial em uma CIA/Esquadréo clique no botdo é ;

e O Sistema disponibilizard uma caixa com todas as ClAs/Esquadrfes existentes
na unidade e o CPA qual elas pertencem. Para abrir a lista e selecionar a
opcdo basta clicar com o0 mouse sobre a caixa com as

Opgﬁes BPRV - 4° CPA - .

FPROE!

15 1]
t2 244

syt

Figura29— Tela com a lista de CIAs/Esquadrdes que a OPM possui.

e Apobs selecionar a CIA/Esquadrdo que o Policial pertence clique no botéo

» Enviar | .
E— Ty

e O processo deve ser feito um por um;
e Para cancelar alteracdo de CIA/Esquadréo e retornar a Tela com todo efetivo

das Unidades com ClAs ou Esquadrdes em outros CPAs clique no botdo = .

O préximo passo que € a opgao do Menu € igual ao do P1 das
demais OPMs.

Observacéo: Todos os policiais militares podem ser voluntarios ao Projeto, mas o Sistema sé
listara para validacdo os que estiverem de acordo com a Portaria PMERJ N° 0365 de 22 de

margo de 2011 Art. 3° §5°.

4.5— Médulo do Sistema PROEIS para o P1 do CPA

O P1 do CPA é o responséavel por validar os eventos enviados pela Prefeitura, escalar
os Policiais Militares Voluntarios nas Atividades Delegadas.

O acesso do Usuério tipo P1 do CPA se dara da mesma forma que o do Policial Militar
Voluntario. Na Tela de login (Figura2) informar o RG do mesmo e clicar no botéo & 20 lado
ou teclar enter. A seguir digitar a senha que foi informada pelo Gestor do Sistema (Figura4) e

clicar no botao m

A tela de Menu do P1 do CPA é diferente das dos demais usuérios, pois o P1 do CPA
ndo podera se candidatar as Atividades Delegadas.
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Figura30- Tela de acesso ao Menu do P1 do CPA
4.5.1 - Opcéao Validar Eventos do Menu do P1 do CPA

Para que os Policiais Militares Voluntarios aprovados pelo P1 da OPM sejam
empregados nas Atividades Delegadas, o P1 do CPA precisa validar os eventos enviados pela

Prefeitura.
Ao acessar a op¢do Validar Eventos do Menu do P1 do CPA o usuério ter4 acesso a

lista de eventos cadastrada pela Prefeitura contendo: Local, Tipo de Servico, Data, Horario e
quantitativo.

o Na Tela de Menu clicar na opgao i

e O sistema exibird uma lista com todos os Eventos cadastrados pela Prefeitura.

Pronreta Cotwbod v
Prwpreni ra feg e

-0

Figura31 — Tela com a lista de Eventos disponibilizados pela Prefeitura.

{7

e Para validar o evento cliqgue no botéo -~

e Parainvalidar o evento clique no botédo & :

e Os Eventos podem estar em mais de uma pagina. Para avancar as paginas
«« Primeiro « Anterior 1 2 [3] 4 5Proximo » Ultimo »»

cligue em:

452 —Opcéao Escalar Policiais do Menu do P1 do CPA
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O préximo passo é escalar os Policiais Militares Voluntarios nos Eventos ja

cadastrados.

e Na Tela de Menu clicar na opgéo

Escalar Policiais

e O sistema exibird uma lista com todos os Eventos validados pelo CPA;
e Com o mouse clique na Data do Evento desejado;

PROEIS
[l oyl

Figura32— Tela com a lista de Eventos validados pelo CPA.

e O sistema exibira o(s) evento(s) cadastrado(s) para o dia.
e Com o mouse clique no Evento desejado;

&y mroEs

Sregprace
Vrnmraeds b Mg avin e

- Date dw e e |t
o

Figura33 — Lista de Eventos para o dia selecionado.

e O sistema exibirhd a lista de Policiais que se voluntariaram para o evento

selecionado.
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Figura34 — Lista de Policiais Voluntarios para os Eventos do dia selecionado.

e Para escalar o Policial no evento clique com o mouse no icone ' =

e Note que o icone sera alterado para " indicando gue o Policial esta
escalado e uma nona lista sera criada logo abaixo. Para retirar o policial da
escala cligue novamente sobre o icone;

e O sistema s6 permitird a escalacdo do nimero previsto de Policiais;

¢ Um contador é exibido para que o usuario tenha nocdo do numero de Policiais
ja escalados;

e Para alternar entre os Eventos disponiveis no dia caso existam, basta clicar
sobre o0 outro evento;

Ky mroEs

Ll O T T SOy
)

Thew Wasinna | al
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s 7
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Figura35- Lista de Policiais Voluntarios para o outro Evento do dia selecionado.

e Ao alternar o Evento o sistema s6 exibira os policiais que ainda ndo foram
escalados para aquela data.

[ Enviar Escala ]

e Para enviar a escala clique com 0 mouse no botéo

Observacédo: S6 envie a Escala do dia quando tiver terminado de escalar todos os Paliciais.
Depois de enviada a Escala o sistema eliminara o evento da lista.
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O sistema exibirA uma mensagem informando ao usuario o nimero de Policiais
selecionados, o nimero pedido pela Prefeitura e pergunta se 0 mesmo deseja prosseguir, caso

- . ;. . emcelar
positivo clique em L2 J caso contréario clique em

eSS B
Mensagem da pagina da web @

Vocé tem 5 policiais seleciocnados.
S3o necessarios 12 policiais.

Tem certeza que deseja proseguir?

"

|i [ oK | | cancelar ]||

Figura36 — Mensagem de solicitacdo de confirmacé&o de envio de escala.

Apos a confirmacdo do usuério o sistema enviard um e-mail automaticamente para os Policias
Militares Voluntarios escalados e emitira um aviso ao operador.

7 W
Mensagem da pagina da web @

/ 3 e-mails deveriam ser enviados...
& l % 3 foram enviados corretamente,
0 falharam!

-

Figura37— Mensagem emitida pelo sistema informando que as escalas foram enviadas para os
e-mails dos Policiais escalados na Atividade Delegada.

453 —Opcao Alterar Escala do Menu do P1 do CPA

Na opcéo Alterar Escala do Menu o P1 do CPA podera Incluir ou Excluir um policial
da Atividade Delegada. A escala s6 podera ser alterada com até 48 horas de antecedéncia.

e Na Tela de Menu clicar na op¢ao ;

e O sistema exibird uma lista com todas as Escalas j& enviadas pelo P1 do CPA.
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Figura38 — Tela com a dos eventos que ja possuem escala.

e Com o mouse clique na Data do Evento desejado;
¢ O Sistema listara todos os policiais escalados para o evento e os que estao
disponiveis para compor a escala.

' PROEIS
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Figura39 — Tela com todos os policiais escalados para a Atividade delegada no dia
selecionado.

e Para excluir o policial da escala basta clicar no icone v ;
e O Sistema enviara um e-mail o Policial Militar informando que ele foi retirado da
escala.

e Para incluir o policial na escala basta clicar no icone I =
¢ O Sistema enviara um e-mail o Policial Militar informando que ele foi escalado.
e Para enviar a escala e retornar a op¢éo Alterar Escala do Menu cligue com o

mouse no botdo \e=Enviar Escala |

454 —O0Opcdo RPEP do Menu do P1 do CPA

O RPEP - Relatério de Presenca de Escala do Programa é o documento(escala)
gerado pela P1 do CPA, que informa onde se dara a Atividade Delegada, o turno de servico,
posto ou graduacdo e nome de todos os Policiais Militares Voluntario, data e quantidade
solicitada e quantidade escalada.
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Ao acessar a opcdo do menu 0 P1 do CPA tera acesso a escala da
Atividade Delegada que devera ser enviada a P1 da Unidade de cada Policial escalado e ao
Policial Militar de maior Posto ou Graduacao escalado na Atividade e tera acesso a impresséo

clicando no icone L
PROEIS
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Figura40— Tela com RPEP — Relatério de Presencga de Escala do Programa
455 —Opcao Apurar Faltas do Menu do P1 do CPA

Ao acessar a opcdo do Menu Apurar faltas e de posse do RPEP ja apurado pelo
Policial Militar de maior Posto ou Graduagédo escalado na Atividade o P1 do CPA ira apurar as
faltas e fazer as alteracdes, caso existam.

e Com o mouse clique na opc¢éo do Menu;
e O Sistema listara todas as Atividades Delegadas j& concluidas;
¢ Com o mouse clique na Data do Evento desejado.

Fanente o o0y BEE—I . L TP T P PT PR T P

Figura41l- Tela com a lista de eventos para apurar faltas.

e O Sistema listard todos os Policiais Militares Voluntarios escalados na
Atividade Delegada selecionada;
e Caso o policial tenha chegado atrasado ou saido antes do término altere a data
dos campos Hora Chegada e Hora Saida de acordo com o RPED.
e Para alterar os horérios, basta clicar com o mouse sobre as horas nos campos
HORA CHEGADA: 09:00 HORA SAIDA: 15:00
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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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Figura42- Tela para apurar as taltas na Atividade Delegada.

e Apos fazer as alteragdes de acordo com o RPEP, caso existam, tire a falta do
Policial Militar Voluntério clicando no icone ' =

e SO saia da tela de apuracdo quando tiver tirado a falta de todos os
Policiais Militares Voluntarios, vocé sabe que todas as faltas foram tiradas
quando todos os icones fora iguais a v

Observacgdo: Uma vez tirada a falta, o usuério ndo podera mais alterar os horarios do Policial
Militar Voluntério.

456 —Opcdo Relatorios do Menu

A opgéo Relatério do Menu possibilita que o usuério tenha acesso a todos os relatorios
relativos as Atividades Delegadas.

PROEIS
Pregrarw Falatin
brograchs ra Begunrcs
R
{ P CHA, “

Lembrese O controle das restriOes pirs 1greaso na

PROELS ¢ ce responsabiisiade do P11 da OPM ¢ do M1 de
CPA
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Figura43— Tela com Menu com acesso a todos os relatdrios.
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457 —Opcédo RDEP do Menu de Relatérios

O RDEP - Relatério Diario de Escala do Programa indicara quanto o Policial fara jus,
dia a dia, em termo de valores pecuniarios, pelos servigos prestados no Programa.

e Com o mouse clique na opc¢éo a2 do Menu de Relatorios;

e O Sistema exibird uma tela para que o usuario informe o periodo.

§% PROEIS
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Figurad44— Tela para escolha de periodo para ser gerado relatério RDEP.

e Apos preencher o periodo cliqgue no botéo W;
e O Sistema exibira o relatério solicitado.

458 —Opcédo RMEP do Menu de Relatorios

O RMEP - Relatério Mensal do Programa indicara quanto o Policial fard jus, por ciclo,
em termo de valores pecuniérios, pelos servicos prestados no Programa.
e Com o mouse clique na opc¢éo do Menu de Relatérios;
e O Sistema exibird uma tela para que o usudrio informe o periodo.

¥% PROEIS
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Figura46 — Tela para escolha de periodo para ser gerado relatério RMEP.

e Apbs preencher o periodo clique no botao W;
e O Sistema exibira o relatério solicitado.
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DATA: 22/01/2011

4.5.9 — Opcédo REC do Menu de Relatoérios

O RMEP - Relatério Eventos Concluidos servira como uma ferramenta de consulta
para o os Administradores do PROEIS verificarem os servigos concluidos em um determinado
periodo.

e Com o mouse clique na opcéo IEEEEN do Menu de Relatorios;
e O Sistema exibird uma tela para que o usuario informe o periodo.

‘% PROEIS
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Figura48 — Tela para escolha de periodo para ser gerado relatério REC.

e Apobs preencher o periodo clique no botéo ;
e O Sistema exibira o relatério solicitado.
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